Инструкция для регистрации в автоматизированной информационной 

системе «Путевка» на сайте артек.дети
С 01 ноября 2016 года в ФГБОУ «МДЦ «Артек» внедрена автоматизированная информационная система «Путевка» (АИС «Путевка»), обеспечивающая отбор в рамках региональной квоты мест на обучение по дополнительным общеразвивающим программам на основе рейтинга достижений учащегося. Регистрация в АИС «Путевка» осуществляется непосредственно самим кандидатом или его родителем.

Регистрация кандидата на АИС «Путевка»

Начать регистрацию на сайте артек.детиребенка необходимо с ввода логина и пароля. В дальнейшем это будет личный кабинет кандидата.
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После регистрации открывается страница пользователя.

Шаг 1: Заполняем профиль ребенка
На открывшейся странице заполняем Ф.И.О. ребенка, загружаем фото, адрес прописки и т.п.
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Заполнить все необходимые данные на ребенка до конца страницы. После ввода, данные сохранить, нажав на значок в правом нижнем углу: «Сохранить профиль». Далее программа возвращает Вас на Главную страницу.
Шаг 2: «Добавить достижение»
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Откроется форма «Мастер добавления достижения». Мышкой «наступаем» на нужные строки(под партнерским достижением понимается диплом/грамота, полученная в мероприятии организации-партнера МДЦ «Артек», реестр которых размещен на официальном сайте МДЦ «Артек» artek.org в разделе «Тематические партнеры»). Стрелкой «Далее» [image: image9.png]


 переходим на следующие страницы.
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Далее нужно ввести название мероприятия, обязательно указать дату проведения мероприятия (ту, которая указана на дипломе/грамоте; к рассмотрению принимаются достижения за последние 3 года по состоянию на дату подачи заявки: например, заявка подается в июле 2019 года, следовательно, в зачет пойдут достижения не позже июля 2016 года). Затем прикрепить файл со сканкопией диплома/грамоты (сканкопии выписок из приказов, рейтингов, фотографии с мероприятий не учитываются). При наличии достижений в составе творческого коллектива, команды и т.п., когда на дипломе/грамоте не указываются ФИО детей, обязательно к сканкопии такой грамоты/диплома прикреплять сканкопию (с подписью и печатью) справки об участии ребенка в данном коллективе или подробно прописать это в характеристике.
Вид деятельности выбирается из справочника, и указывается ссылка на сайт, по которой можно пройти и познакомиться с положением о проведении мероприятия, результатами мероприятия.
!Важно! Достижения детей, которые были использованы в заявках со статусом «Оформлена» в предыдущие годы, будут отклонены в 2019 году. 
Стрелкой «Далее» [image: image11.png]


в правом нижнем углу переходим на следующие страницы.
[image: image12.png]Macrep soscsnem socrrs





Переходим по стрелке на след.сраницу[image: image13.png]


, выбираем категорию: награды/прочее, в зависимости от текста Вашего диплома/грамоты. 
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Переходим по стрелке на след.сраницу[image: image15.png]


, выбираем уровень мероприятия:
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Уровень мероприятия должен соответствовать уровню, указанному на сканкопии грамоты/диплома.

Переходим по стрелке на след.сраницу[image: image17.png]


, выбираем место, которое занял ребенок:
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Обращаем внимание, что «гран при» - это высшая награда мероприятия, она может быть равна или выше «первого места».

Далее нажимаем «+Добавить». Данное достижение появиться в списке достижений ребенка на его главной странице.
Таким же образом добавляем остальные дипломы/грамоты, если программа не пропускает какой-либо диплом/грамоту (не сохраняет), значит, введена неправильная дата проведения, выбран давний срок (более 3 лет) и т.п. Новые достижения, полученные после оформления регистрации в системе, также можно добавлять, лишние (потерявшие значимость, по сравнению с новыми) – можно удалять.
Количество достижений по каждому разделу ограничено (10 награды, 10 прочие): пользователь должен указать только наиболее значимые достижения. Если программа не сохраняет добавляемый Вами диплом/грамоту, значит – допустимое количество достижений по этому «Виду деятельности» Вами уже заполнено. 

Шаг 3: Подать заявку.
Нажать на значок «Добавить заявку», 
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Выбрать «Путевка от региона»
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Далее переход по стрелке «Далее» на следующую страницу.
На открывшейся странице выбрать смену:
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На открывшейся странице «Мастер добавления заявки» необходимо отметить все достижения, которые Вы ходите добавить в эту заявку, чтобы программа рассчитала Ваш рейтинг.
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После подачи заявки и автоматической обработки в АИС, на странице профиля кандидата появится рейтинг заявки, и её этапы рассмотрения региональным оператором.
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!Важно!С 2019 года введено пороговое значение рейтинга заявки в АИС «Путевка». Значение составляет 40 баллов. Дети, у которых рейтинг ниже порогового значения не смогут подать заявку. Если при рассмотрении заявки рейтинг заявки опускается ниже порогового значения, заявка будет отклонена.
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Можно удалять уже поданную, но не рассмотренную заявку (например, ребенок получил новую грамоту/диплом) и формировать новую.

Шаг 4. Прикрепить характеристику в уже поданную заявку

Характеристика прикрепляется в уже поданную заявку (кнопка заполнить документы). 

Объём файла должен составлять  не более 2  мб.
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!ВАЖНО! В случае несоответствия фактических данных о ребёнке с информацией, размещённой в АИС «Путёвка», МДЦ «Артек» имеет право отказать в приёме ребёнка.

Шаг 5. Ожидание результатов рассмотрения региональным оператором
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После рассмотрения региональным оператором Ваша заявка автоматически перейдет в статус «Принята», что значит, что заявка проверена и получила итоговый рейтинг или «Отклонена» с указанием причины в примечании.
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По результатам формирования итогового рейтинга всех поданных заявок заявки получат статус «Путевка получена» (т.е. ребенок приглашается к поездке в МДЦ «Артек») или «Не прошёл по рейтингу».
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Шаг 6. Прикрепить заполненные документы

После получения статуса заявки «Оформлена» необходимо прикрепить скан копии документов в личном кабинете ребёнка (раздел «Документы»).
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Профиль пользователя сохраняется для взаимодействия с сайтом Артека (при получении путевки) и пополнения достижений, а также для планируемой к разработке социальной сети «Артек+».

ВАЖНО!!! 

Обращать внимание на окончание срока подачи заявки – приём заявок на рассмотрение заканчивается за 30 календарных дней до начала каждой смены, несмотря на технические настройки АИС «Путевка».

Новая заявка от кандидата, уже прошедшего отбор и получившего путевку в текущем году по любой квоте (региональной, партнерской, коммерческой),автоматически отклоняется – ребенок имеет право получить путевку в МДЦ «Артек» один раз в календарный год.
